INFORME DE EVALUACIÓN 
SOBRE EL SERVICIO EN EL EXTRANJERO
de parte de la organización en el país del servicio sobre la persona contratada 
(como base para la emisión de un certificado de trabajo)


INFORME DE

	Organización
	

	Dirección
	

	País
	

	Nombre / Apellido de la persona de contacto
	

	Teléfono
	

	E-Mail
	



	Fecha
	




INFORME SOBRE

	Nombre / Apellido
	

	Organización de envío
	

	Fechas de inicio y final del servicio
	

	Duración total
	

	Programa / Proyecto
	



	 ¿La persona contratada tenía capacitación o experiencia en el área de trabajo?

	




DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

	Plan de trabajo de una semana normal (denominación breve de las actividades)

	
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Sábado
	Domingo

	Mañana
	
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	
	
	
	
	
	
	

	Noche
	
	
	
	
	
	
	



	Actividades
	Descripción

	
	

	
	

	
	



	¿La persona contratada ha participado regularmente en las reuniones del equipo?

	



	¿Se realizó una reunión final con la persona contratada para evaluar o dar una retro alimentación de su trabajo? ¿Cuáles fueron los contenidos?

	





EVALUACIÓN

	¿La persona contratada estaba informada suficientemente sobre el servicio? 

	



	¿Qué experiencia y qué cualidades de la persona contratada fueron relevantes para el trabajo?

	



	¿Qué contribución hizo esta persona al proyecto?

	



	¿Cómo la persona se integró al equipo?

	



	¿Cómo fueron las relaciones de la persona contratada con los socios del proyecto y con los beneficiarios?

	



	¿Cómo esta persona se adaptó a las condiciones locales de vida y a las normas sociales?

	



	¿Los conocimientos lingüísticos fueron suficientes al comienzo del servicio? 
¿Las habilidades lingüísticas han mejorado con el tiempo?

	



	Experiencias positivas
	Retos

	
	



	Evaluación resumida

	




REALIMENTACIÓN PARA LA ORGANIZACIÓN DE ENVÍO

	¿Cómo se podría preparar mejor a personas que quieren trabajar en el extranjero? 

	



	¿Se podría mejorar el proceso de contratación? 

	



	¿Hay experiencias, habilidades o calificaciones específicas, que personas interesadas deberían tener para realizar un servicio?,

	



	¿Hay otras posibilidades de mejora en relación a servicios futuros?

	



	Comentarios
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